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Академия Сервиса
группа компаний на рынке с 2000 года, 
деятельность агентства связана с 
подбором, оформлением и 
предоставлением «ПОД КЛЮЧ» 
неквалифицированных работников
для нужд малого, среднего и крупного 
бизнеса. 

Предоставление персонала происходит 
по форме аутсорсинга или аутстаффинга.

Классификация деятельности работников 
происходит по Общероссийской 
классификатору занятости ОК 010−2014 
(МСКЗ−08), утвержденном и введенном 
Приказом Федерального агентства по 
техническому регулированию и 
метрологии 
от 2015 г. 



География 
предоставления услуг

Москва и Московская область



Предоставление 
работников

Персонал в торговлю

Персонал в общепит и гостиницы

Персонал на производства

Персонал в строительство

Персонал в обслуживание зданий

Персонал на склады и логистику



Новые услуги

Аутсорсинг персонала «Контролер-охранник»

Аутсорсинг персонала «Мерчандайзеры»

Аутсорсинг персонала «Продавцы-кассиры»

Аутсорсинг персонала «Работники кухни»

Аутсорсинг персонала «Хауз-мастер»

Аутсорсинг персонала «Младший медицинский персонал»



Новые услуги
Аутсорсинг персонала «Контролер-охранник» 

Функции: 
• контроль пропускного режима; 
• досмотр транспорта, въезжающего на территорию;
• обход объекта и территории, прилегающей к нему;
• охрана материальных ценностей, предотвращение кражи;
• контроль сотрудников компании и посетителей;
• сопровождение ценных грузов.

Аутсорсинг персонала «Мерчандайзеры» 

Функции: 
• выкладка товара в соответствии со стандартами; 
• проверка наличия ценников и их своевременная замена;
• проведение промо-акций, например, дегустации продукции;
• контроль сроков годности;
• предупреждение дефицита товаров и их избыточных запасов;
• размещение рекламы в магазине.



Новые услуги
Аутсорсинг персонала «Продавцы-кассиры» 

Функции: 
• консультация и обслуживание покупателей;
• работа с кассой и весами;
• презентация и продвижение акционных товаров;
• контроль порядка в торговом зале;
• прием и выкладка продукции;
• участие в инвентаризации;
• ведение и учет кассовых документов.

Аутсорсинг персонала «Работник кухни» 

Функции: 
• доставляют приготовленные блюда на раздачу;
• поддерживают чистоту в цехе;
• моют посуду и инвентарь, собирают пищевые отходы;
• приносят в цех нужное количество сырья и полуфабрикатов;
• вскрывают консервные банки и другую тару с продуктами;
• чистят и моют овощи;
• помогают повару, раскладывают готовое блюдо по тарелкам.



Новые услуги
Аутсорсинг персонала «Хауз-мастер» 

Функции: 
• мелкий ремонт; 
• монтаж сантехники, подключение стиральных машин;
• сборка и перестановка мебели;
• настройка телевизора;
• врезка и ремонт дверных замков;
• установка розеток и выключателей;
• устранение засоров, установка смесителей;
• другие поручения по хозяйству.

Функции: 
• ежедневная уборка в медицинском учреждении;
• кварцевание и проветривание помещений;
• стирка (машинная) и глажка белья;
• транспортировка пациентов в пределах клиники 

на каталках или колясках;
• хранение белья, инвентаря, моющих средств;
• уход за больными (кормление, гигиенические 

процедуры, смена белья);
• обработка инструментов перед стерилизацией.

Аутсорсинг персонала «Младший медицинский персонал» 



*Наименование и род занятий определен по Общероссийской классификатору занятости ОК 010−2014 (МСКЗ−08)

Каталог предоставляемого персонала

• Рабочий на строительство зданий
• Рабочий по сносу зданий
• Подносчик раствора
• Помощник каменщика
• Рабочий по техническому 

обслуживанию (плотины)
• Рабочий на землеройные работы
• Строительный рабочий 

(гражданское строительство)
• Оператор водоструйной установки
• Уборщик в плавательном бассейне
• Уборщик граффити
• Чистильщик ковров
• Мойщик витрин
• Мойщик окон

• Уборщик в гостинице
• Уборщик в офисе
• Подсобный рабочий
• Разнорабочий
• Разнорабочий в гостинице
• Мусорщик
• Переработчик мусора
• Сборщик отходов
• Рабочий, вторичное сырье
• Сортировщик мусора
• Уборщик в парке
• Уличный уборщик
• Сортировщик багажа
• Грузчик
• Носильщик на складе

• Ночной заполнитель 
полок, супермаркет

• Работник, пополняющий 
запасы, склад

• Водитель погрузчика
• Оператор автопогрузчика
• Сортировщик бутылок
• Транспортный рабочий
• Фабричный рабочий
• Штабелеукладчик
• Маркировщик (вручную)
• Оберточник (вручную)
• Упаковщик (вручную)



Состав услуг
Аутстаффинг персонала «ПОД КЛЮЧ»:

• оформление и расторжение трудовых 
гражданско-правовых отношений сотрудниками 
срок, оговоренный Заказчиком

• ведение кадрового делопроизводства в полном 
объеме

• расчет и выплата заработной платы аванса, 
предварительной перечисленных Заказчиком

• оформление больничных листов
• оформление отпуска
• выдача справок по требованию работников 

установленной форме (2-НДФЛ,182-Нидр.)
• составление для компании Заказчика 2 раза в 

месяц отчета о движении кадров, в том числе со 
сроками действия разрешительных документов 
для иностранных граждан

• уведомление иностранных работников об 
окончании сроков действия разрешительных 
документов

• выезд курьера для обмена документами 

Аутсорсинг персонала «ПОД КЛЮЧ»: 

• График: 9 часов в сутки, 5 дней в неделю, Москва и 
Московская область

• Материальная ответственность
• Менеджер проекта
• Бригадир на объект
• Подбор персонала
• Медицинская книжка
• Проживание в общежитии
• Униформа
• Питание и проезд
• Круглосуточная связь
• Проверка службой безопасности
• Собеседование с квалифицированным 

менеджером
• Проверка на профпригодность



Преимущества

• Эксперты в кадровом делопроизводстве

• Эксперты в бухгалтерском сопровождении 
персонала

• Наличие базы кандидатов

• Проверка службой безопасности

• Опытные и проверенные сотрудники

• Массовый подбор персонала на проект

• Массовый подбор персонала на постоянное 
обслуживание бизнеса

• Оперативный расчет коммерческого предложения



Наши клиенты

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ: ФКУ «ГУ «Ведомственная охрана Министерства финансов РФ», 
ФГБУ «ЛРКЦ» Минобороны России, ОАО РТ «Химкомпозит», «Театральный институт имени Бориса 
Щукина при Государственном академическом театре имени Евгения Вахтангова», ГБУК «Московский 
театр «Театр Луны», «Московский театр «ЕТ СЕТЕРА» под руководством Александра Калягина», 
«Российский университет театрального искусства-ГИТИС», Инженерные службы, Общеобразовательные 
школы, Вузы, Городские поликлиники, Медицинские учреждения, Диспансеры. 

УПРАВЛЯЮЩИЕ КОМПАНИИ: «КАПЭКС» (объекты Капитал Групп), М+Ш 2апс1ег (офисные помещения 
класса «А»), Группа компаний «Пик», Группа компаний «Аэроконд», «Государственное учреждение управа 
Левобережного района, «Группа компаний «САННА».

ОФИСНО-ДЕЛОВЫЕ ЦЕНТРЫ: Представительство Тайвань в Москве, «Капитал Плаза», «Капитал Тауэр»; 
«Пушкинский дом», «Тарина», «Московский Дом Национальностей». 

СКЛАДСКИЕ ТЕРМИНАЛЫ И ЛОГИСТИЧЕСКИЕ ЦЕНТРЫ: «FM Logistic», «АвтоЛогистика» «Азбука Вкуса», 
«DSV Logistic» «Сплат ГЛОБАЛ» «SLG Operating» «ПЭК» «БЕТА ПРО»

ОФИСЫ ФИРМ: «Телеканал СТС», «БЕТА-Сервис», «Киношкола С.Ф. Бондарчука», «ИнтерЛабСервис», 
«БиоТех», «Виталон», «Проект-Техника». 



Контакты

г. Москва, ул. Большая Черемушкинская, д.26, к.3.

+7 (495) 926-06-09

info@academserv.ru
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